
 
 
 
 

 

 

Unión de textos sencilla. 

Resumen  

Modulo Letter Merge 

Nivel Fácil. 

Requerimientos B1UP 2.9.1.0 o superior. 

 

Escenario. 
El cliente desea hacer una carta estándar para los Socios de Negocios, basados en una plantilla de Word. 

Configuración necesaria. 
Usted necesita crear una plantilla de Word por adelantado. Lo siguientes tipos de documentos son válidos: 

a) .doc – Documento estándar de Word 2003. 

b) .docx – Documento estándar de Word 2007/2010. 

c) .docm – Documento de Word 2007/2010 con macros habilitadas. 

d) .dot – Plantilla de Word 2003. 

e) .dotx – Plantilla de Word 2007/2010. 

f) .dotm – Plantilla de Word 2007/2010 con macros habilitadas. 

Las plantillas contienen palabras claves que pueden ser encontradas en la tabla BOY_20_BFMT. Esta tabla 

puede ser consultada desde SAP Business One en Herramientas > Tablas de Usuario > BOY_20_BFMT. A 

continuación se muestra una imagen de la misma. 

 



 
 
 
 

 

 

Puede ver la palabra clave <<CardName>> señalada, esto muestra que es una palabra reservada de la 

plantilla de Word (Contrato SAP.dotx), como se muestra a continuación: 

 

Uso de la funcionalidad. 
El cliente abre la ventana de Datos Maestros de Socio de Negocios y selecciona al que le desea enviar la carta. 



 
 
 
 

 

 

 

En este ejemplo es el cliente C20000. Posteriormente presione el botón Combinar correspondencia para abrir 

la ventana correspondiente como se muestra a continuación. 

 



 
 
 
 

 

 

Usted tiene varias formas de seleccionar la plantilla de Word que desea utilizar, pero para este ejemplo lo 

selecciona y presiona el botón Abrir. 

Usted desea que se llene el documento llamado “Contrato SAP.dotx”, por lo tanto lo selecciona y presiona el 

botón abrir. Si no desea que de este paso se genere una actividad, se desmarca la casilla “Guardar como 

actividad”. 

Ahora, una vez listo seleccione el botón Combinar lo cual ejecutará la opción, lo cual resultará con la apertura 

del documento de Word con la información correspondiente. 

 

 

 

 


