S n P Business

boyumlid oot

with your 12

Union de documentos masivo.

Modulo Envio masivo de correo (Letter merge)
Nivel Medio.

Requerimientos B1UP 2.9.1.0 o superior.
Escenario.

El cliente desea crear el mismo tipo de carta para varios socios de negocios, eligiéndolos de la ventana de
seleccidn estandar y crear actividades por cada una de ellas.

Configuracion necesaria.
Usted necesita crear una plantilla de Word por adelantado. Lo siguientes tipos de documentos son validos:

a) .doc - Documento estandar de Word 2003.

b) .docx — Documento estandar de Word 2007/2010.

¢) .docm —Documento de Word 2007/2010 con macros habilitadas.
d) .dot - Plantilla de Word 2003.

e) .dotx— Plantilla de Word 2007/2010.

f) .dotm — Plantilla de Word 2007/2010 con macros habilitadas.

Las plantillas contienen palabras claves que pueden ser encontradas en la tabla BOY_20_BFMT. Esta tabla
puede ser consultada desde SAP Business One en Herramientas > Tablas de Usuario > BOY_20_BFMT. A
continuacién se muestra una imagen de la misma.
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= Code Marme Document value Prz BP valus EBP Valus Post BP valus  Replace method
1 DOODIDI0 | DDODIDX0 | <<CardCodess CardCode Alvizys -[a]
2 0O0DDD0L | DDODDDDL | < <LicTradNums>= FederalTaxID Leave blank # BP valus is empty hd
I 3 00000002 | DDOODDDZ | = =CardName:=> CardMams Ahweays =
4 00DDD003 | DDOODDD3 | = =CardFName>> CardFName Bhays -
5 00ODD004 | DDOODDM | < <GroupCodes> GroupCode Bhwzys -
[} 00000005 | DDODDDOS | < <GroupMame:== Grouphame Always w
7 DODDDDDE | ODODDDDE | = =CardTypeCode: = CardTypeCode Always i
-] OOODDO07 | DDOODDDT | ==CardTypez= CardTyps Aheizys -
9 O00DD00E | DDODDDDE = =<Currency== Currency Bhiays *
10 O00DDDOS | ODODDODS | <<Phonels: Phonel Lezve blank i BP valus is ampty ®
il 00DDDDIO | DDODDDI0 | <<Phone?sx= Phone? Leave blank F BP valus is empty w
iz | 0ODDDOLL | DDODDOLL | =<Cellular== Cellular Leave blank i BP value is empty - |
13 00000012 | QOODDOI2  ==Faxs> Fac Lezve blank i BP valus is amphy -
14 00000013 | QOODDOL3 | =<E_Mail>> E_Mail Lezve blank if BP valus is ampty -
15 00000014 | OOODDD14 | <<IntrmtSies:= IntrntSite Lezve blank i BP valus is ampty ®
i&  DODDDDLS | DDODDDLS | = <ShipType:= ShipTyps Leave blank ¥ BP value is empty i
17 000DDD1E | ODODDOIS | <=ShipTypeCode:»= ShipTypeCode Lezve blank i BP valus is ampty -
1E 00000017 | DODODDDL? | = =SalesEmployes>»> SalesEmployes Lezve blank i BP valus is amphy -
19  00ODDD1S  OODODDODLE | < <SalesEmployesCodes»- SalesEmployeeCode Lezwve blank i BP valus is ampty -
20 00DDDD1S | DDDODD1S | <<IndicatorCodes:= IndicatorCode Leave blank # BP valus is empty w
21 | 0ODDDD20 | DDOODD20 | = <Indicator== Indicator Leave blank i BP value is empty i
22 O0ODDDZ1 | OOODDDZL | ==ProjectCode=> ProjectCode Lezve blank i BP valus is empty -
23 00000022 | ODOODDZ2 | ==Project>> Project Lezve blank i BP valus is amphy -
24 00000023 | QOODDD23  <<AddID== AddID Lezve blank i BP valus is ampty ®
25 DODDDDZ4 | DDOODD24 | < <VatldUnCmps = VatldUnCmp Leave blank F BP valus is empty w
26 | DODDDDZS |DDOODDZS | < =Balance:» Balance Always i
7 00000026  ODODDDZE | = =DNotesBal=> DMotesBal Ahways i
28 00DODDZ7 | ODOODDZ? | ==OrdersBal-> OrrdersBal Bhways |
h ok || Cancelar |
Puede ver la palabra clave <<CardName>> sefialada, esto muestra que es una palabra reservada de la
plantilla de Word (Contrato SAP Ejemplo.docx), como se muestra a continuacién:
Wd9- 0= s el L E=la |
Home Insert Page Layout References Mailings Review  View (7]
= - . . ™ ] A Find ~
=, CalioriBody) ~ 11~ A° A | Aa” | 84 |09 [ aapocene| asebcene AaBbC: AaBbce AQB 4asbee. acanceor | AL p R::Im
Pafte & Formak paiieé B 7 U-vabex, x| A-¥-A- | Hiv fNormal | T NoSpaci.. Headingl Heading 2 Title Subtitle  Subtle Em... gg]rff ;mwv
Clipboard o Font Paragraph 3 Styles 5| Editing
&
<<CardName>>1 8
<<ADBT-Street>>9
<<ADBT-City>><<ADBT-ZipCode>>1
<<ADBT-County>>9 E
1
" ContratodeSAP-Business-Onef
5 L
Estimado-<<CPRS-Name>>9|
1
Comorloracordamos,  aqui-se-envia-su: contrato- de-compra-para-la-solucién- SAP-Business: One.-Favor-de-
consultar-su-nuevo- saldo:<<Balance>>-.9
1
Atentamente:hl -
<<SalesEmployee>>9 ;
*
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Uso de la funcionalidad.
Abra la ventana principal de Envios masivos de correo localizada en el menu principal > Datos Maestros >

Envio masivos de correo. Esto abrird una ventana de seleccién se socios de negocios presionando el botdn
Avanzada. La pantalla que se muestra a continuacion corresponde a esa ventana:

— =

Administrador de Template
Codigo de IC MNombre de IC Clase de IC Template Todos los clientas - ARadir
"+ CS0000 ADA Technologies Cliente . Todos los Cientes
“+ C7000D Aquent Systems  Cliente oty
] =+ caobon Earthshaker Corpo Clients
1= 11 Ejemplo Cliente
»+ C42000 Mashina Corporatic Clients J Simple Avanzad |
S CI0000 Micrachips Cliente
L CHD000 MNorm Thomson Cliante Grupo -
o s One Time Customer Cliente - =
a5
L CXI500 Parameter Technok Cliente
. CE000D SG Electronics | Cliente Clase de IC Cliente i
- CHEEEE Web Customer | Cliente Proyecto -
Empleado de ven -
) Afiadir
Ignorar propiedades o
Propiedad IL..
Business Partners Property 1 |:| e
Business Partners Property 2 I:‘
Business Partners Property 3 I:‘
Business Partners Property 4 |:|
Business Partners Property & |:|
Business Partners Property & |:|
Business Partners Property 7 I:‘
Business Partners Property & |:| -
OK | | Cancelar | Vista previa

En esta ventana es posible realizar selecciones, guardarlas, o transferirlas a la ventana de Envio de correos
masivo. Para este ejemplo ignoramos todas las propiedades. Presionamos el botdn Vista previa para que se
muestren los resultados en la parte izquierda de la ventana de los Socios de Negocios que tengan esa
propiedad. Como esta satisfecho con el resultado, decide guardar esta plantilla de seleccién, indica un
nombre para la plantilla y presiona el botén Afiadir para guardarla. Una vez finalizado puede cerrar la
ventana y regresar a la ventana de envio masivo.

Ahora puede seleccionar la plantilla de la casilla de seleccidn localizada en la parte superior de la ventana. La
ventana mostrara los resultados de la seleccion como se muestra en la siguiente imagen.
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Seleccicn interloc

Codigo de IC
o CE0000
" CFH000
o CADDDD
= 11
[] =+ c42000
© 30000
~ C20000
)
- C23500
~ {C50000
o+ COUISE
(*) Template
() archivo

LCc:mb'lnar || Cancelar |

-
MNombre de IC Clase de IC
ADA Technologies Cliente
Aguent Systems Cliente
Earthshaker Corporation Cliente
Ejemplo Cliente
Mashina Corporation Cliente
Microchips Cliente
Norm Thomson Cliznt=
One Time Customer Cliznt=
Parameter Technology Cliznte
SG Electronics Cliznt=
Web Customer Cliznt=
Contrato SAP Ejemplo | ]
[ ]

Guardar como activid:

Adjuntar archive a oo () Documentos: (=) Archivode T
Actividad Tarea ¥ Clas= Genaral ¥
Asignado 2  |Donna Brown ™| Tema b
Comentarics | Recordar llamar despuss de enviar.

Contenid -

Una vez que ha seleccionado los socios de negocios a los cuales desea enviar los documentos, selecciona la

plantilla de Word a utilizar. Para este ejemplo seleccionamos la plantilla de contrato que hace referencia al

documento “Contrato SAP Ejemplo.docx”. Activamos la casilla de Actividades ya que deseamos que
deseamos que se guarde esta generacion como actividad asignada a Donna Brown. También seleccionamos la
casilla de Adjuntar archivo a correo, lo cual adjuntard el documento creado a cada una de las actividades
creadas. Para que esta funcidn trabaje correctamente es importante que este configurada la carpeta de
Adjuntos de SAP, esto se puede consultar en Gestidn > Inicializacién sistema > Parametrizaciones generales >

Adjuntos > Carpeta de adjuntos.

Ninguna de las otras tres casillas de seleccidn las tomamos en cuenta ya que no aplican para este ejemplo.
Una vez finalizada la seleccion, presionamos el botén Combinar, lo cual creard un nuevo documento de Word

que se vera de la siguiente manera.
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4417-Stonebridge-Rdf]
Northampton- 180671
Northampton- Countyf]

1

"Contrato-deSAP-Business-Onef
1

Estimado-Max-Teg"
1

Comor-lo-acordamos,- aqui-se-envia-su--contrato- de-compra-para-la-solucién- SAP-Business- One.-Favor-de-
consultar-su-nuevo saldo:- 29446.8- .9

1

Actividades no guardadas O @
Actividades guardadas: 9

Este documento contendra varias paginas, una para cada uno de los socios de negocios seleccionados para
este ejemplo. La actividad creada también tendra como adjunto el documento creado.
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Actividad [Tarea *| Mimero E] | =
Tipo |General w| Cédigo SN = |co9ges | | Cliente |
Asunto | ~| Mombre SN [web Customer |
Asignado a |Usuzrie ™| |Donna Brov™| Persona de contacto [ MlE]
As'ngna:h por ||'|'mr | Mimero de telsfono | |
[] personal
e tortrs d i e |
1 C:\Program Fies (xB5)\SAP\SAP Bi Contrato SAP Ejemplo20131111 125172 docx 1~ | | .
Kl v
Borrar
h O | | Cancelar :




